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IEGULDIJUMS TAVA NAKOTNE

“LIETOJUMPROGRAMMATURAS”

Informacija par programmu: ilze.dubova@jak.lv 26389082

TEMAS

STUNDAS

1. Failu parvaldiba lietotaja datora, serveri. Failu nosaukSana vienota stila. Mapju nosaukumi,
struktiira. Rezerves kopijas. Fikseta izkartojuma dokumenti.

Patstavigais darbs: Failu, mapju kartoSana datora. Vienota stila nosaukumu izveido$ana dotajiem
att€liem — fotografijam.
Apraksta (referata) par lietojumprogrammam parkodésana fikséta izkartojuma dokumenta formata.
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2.Makona risinajumi organizacijas (MS 0365, Google) Datu kopigosana. Makona
lietojumprogrammas.
Patstavigais darbs: AnketéSanas veik$ana izmantojot e-iespgjas.
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3. Teksta apstrades programma (MS Word)

Stili (Word "iebuivétie stili". Stilu pielietosana. Jauna stila izveide, izmantojot dialoga logu New Style.
Stilu pielietojums satura raditaja izveid€). Gramatzimes un norades dokumenta. Automatiska attelu,
tabulu un formulu numeracija

Seminari un parbaudes darbi

Patstavigais darbs: Apraksta izveide par kadu no lietojumprogrammam un noforméSana atbilstosi
koledzas rakstu darbu noformé&sanas kartibai (lappusu numeracija, automatiskais satura raditajs utt).

4. Grafiskas prezentacijas programmas (MS PowerPoint, Prezi.com u.c.)
Prezentacijas izveide. Prezentacijas saturs un noform&jums patstavigo/ pétniecibas darbu
prezenteSana.

Prezentacijas veidnu gatavosana (Slide Master).

Patstavigais darbs: Prezentacijas izveide referatam par tému Lietojumprogrammas.

5. IzKlajlapu (elektronisko tabulu) apstrades programmas (MS Excel)

Vienkarsu funkciju veidosana.

Lietiska grafika tabulas. Dazadu sarezgitu diagrammu. Diagrammas, kuras izmanto ekonomikas
bloka priekSmetos.

Saliktas funkcijas, to veidosana.

Stinu adresacija: relativa, absoliita, jaukta.

Datu atlasiSana tabula. Datu atlasiSana automatiska filtra rezima.
Datu kartoSana.

Seminari un parbaudes darbi

Patstavigais darbs: Elementaru funkciju izmantoSanas atkartoSana dazadu ekonomisko aprékinu
veiksanai. Saliktu funkcijas atkartosana.

Diagrammu veidoSana un rediggSana.

Datu kartosanas, atlases tabulas atkartojums.
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6. Audio, video atskanoSanas un apstrades programmu apskats (Movie Maker, Media Player,
Winamp)

Audio un video informacijas saglabasana multimediju formata faila (avi, mpeg u.c.). Multimediju
faila sadaliSana fragmentos, multimediju faila apvienoSana no fragmentiem un izveidota faila
redig€Sana.



mailto:ilze.dubova@jak.lv

Seminari un parbaudes darbi

Patstavigais darbs: Isfilmas izveide par konkréti tému (kadru maina, fona miizika, paskaidrojosais
fona teksts, titullapa).

7. Informacijas vizualizéSanas programmas (MS Visio u.c.)
Organizaciju blokshému veidoSana. Datortikla sheémas veidoSana.
Patstavigais darbs: Sava dzivokla (majas) datortikla shemas izveide.

8. Reprezentacijas/ izdrukas materialu veidoSanas programmas.
Bukleti. Vizitkartes. Brostras u.c.

Seminari un parbaudes darbi
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9. Bezmaksas biroja programmatiira
Programmatiiras uzstadisana datora un darbs ar to.
Patstavigais darbs: Programmatiiras uzstadiSana datora un darbs ar to.

EKSAMENS
GatavoSanas nosléguma darbam.
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